WebUntis
E-MAIL-ADRESSE IM PROFIL HINTERLEGEN / AKTUALISIEREN
und die Funktion
PASSWORT VERGESSEN

Wichtig zur Nutzung der Funktion ,,Passwort vergessen“ ist, dass Sie eine
aktuelle E-Mail-Adresse in Ihrem Webuntis-Account hinterlegt haben.

Falls Sie dieses noch nicht haben, hier kurz die Anleitung, wie Sie dieses
hinterlegen. (oder hier auf youtube: Passwort vergessen & E-Mail-Adresse
aktualisieren.)

E-Mail-Adresse hinterlegen bzw. aktualisieren

1. Sie melden sich bei Webuntis (am PC, nichtin der App) mit lhren
Zugangsdaten an.

ﬂ Office 365 Anmeldung

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

2. Sie kdonnen hier prufen, ob eine E-Mail hinterlegt ist.
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https://www.youtube.com/watch?v=Ij_FzrFooN0
https://www.youtube.com/watch?v=Ij_FzrFooN0
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3. Sie klicken nun mit der linken Maus unten links auf Ihren
Benutzername und es offnet sich das folgende Feld:

Heute

4.

Mitteilungen —

ssl@drais-gms-ke.schule bwl.de| v

Stundenplan

R Administration
Unterricht

prache

Deutsch -

Keine Abteilung

Offene Buchungen

Klassenbuch ,

ex. offene Buchungen

Stammdaten
Benachrichtigungen iiber neus Mitteilungen per E-Msil erhalten

Benachrichtigungen des Aufgaben- un

Administration d Ticketsystems erhalten

Startseite

Kentaktdaten

3.

@® Mein Unterrichs

Namen eingeben O Unterricht Klassen

4.

@ Pasowont Andern /

admin

News von Untis

Abmelden

I:‘ Vergangene Unterrichtsstunden anzeigen

[] unterrichtsstunden des néchsten Tages anzeigen, wenn slle Stunden des
aktuellen Tages vergangen sind

5.

4. Nun tragen Sie hier Ihre E-Mail ein und klicken auf ,Speichern®

5. Im gleichen Fenster konnen Sie auch Ihr Passwort dndern.



Passwort vergessen —was tu n?

1. Gehen Sie dazu auf die Anmeldeseite von Webuntis(am PC, nichtin
der App) und tragen lhren Benutzernamen ein. AnschlieBend klicken
Sie auf ,Passwort vergessen*.

l] Office 365 Anmeldung
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2. Es offnet sich das folgende Fenster:

/3.a

3.b
E-Mail Adresse ? 3. C

Zuriick zum Login

3. Hier geben Sie Ihren Benutzernamen (a) und die bei Webuntis
hinterlegte E-Mail-Adresse (b) ein und auf ,,Senden“ (c).
4. Es erscheint die folgende Meldung:

Zuruck zum Login



5. Offnen Sie Ihr E-Mail und die E-Mail von Webuntis. Klicken Sie auf den
Link

ur lhren WebUntis-Benutzerzu _“ng wurde ein neues Passwort angefordert.

Venn Sie kein neues Passwo ordert n.en, konnen Sie diese Nachricht ignorieren. thr Passwort bleibt unverandert.
w neues Passwort lautet: e 43

Venn Sie das neue Passwort aktivieren wollen, 6ffnen Sie bitte den folge. “en Link in lhrem Browser:

ieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

6. Es offnet sich die folgende Seite und klicken auf den Link:

Passwort zuriicksetzen

[hr Passwort wurde neu gesetzt. Sie kénnen sich jetzt € dem neven Passwort anmelden.

Webl

https:/borvs.webuntis cop

7. Es offnet sich die Startseite von Webuntis. Hier geben Sie lhren

Benutzernamen (a) ein und das in der E-Mail angegebene temporare
Passwort und ,,Login anklicken® (b).

7.a

T e TR T /

Passwort aus der
Mail eingeben

Passwort

/7.b

Passwort vergessen?




8. AnschlieBend werden Sie aufgefordert Ihr neues Passwort zweimal
einzugeben und dann auf ,,Speichern und Login“ klicken (Bitte die
Bedingungen fur das neue Passwort beachten!):

/1 \

Ihr Passwort muss:

Passwort bestdtigen

Zuriick zum Login



